MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N2 2.667, DE 31 DE JULHO DE 2015.

Dispée sobre a constituicdo, formalizacdo e atuagdo do
ESCRITORIO DE PROCESSOS, suas atribuicbes e papéis
no dmbito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de S3o Paulo.

O REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais conferidas pela Portaria n?
2.341, de 03 de julho de 2015 e considerando a gestdo de processos na Administragdo Publica,
conforme o Guia de Gestdo de Processo de Governo — Gespublica — Programa Nacional de
Gestdo Publica e Desburocratizacdo, e o atendimento aos preceitos de qualidade e eficiéncia
no servigo publico, por meio da modelagdo, automatizacao e gestdo de seus processos;

RESOLVE:

Art. 12. CONSTITUIR a Assessoria de Escritorio de Processos, no ambito do IFSP,
aqui denominada somente ESCRITORIO DE PROCESSOS, subordinada diretamente a Pro-
Reitoria de Desenvolvimento Institucional do IFSP.

Art. 22, Para fins desta Portaria, entende-se BPM como Business Process
Management ou Gerenciamento de Processos de Negdcio.

Art. 32. O ESCRITORIO DE PROCESSOS, por meio de seus integrantes, atuara
como Equipe de BPM, encarregando-se de coordenar as agées de modelagem e gerenciamento
de processos.

Art. 42, Os servidores, abaixo relacionados, estdo designados para constituirem
o ESCRITORIO DE PROCESSOS, com as seguintes fungdes:

SERVIDOR(A) ORGAO DE LOTACAO FUNGCAO
Antonio Airton Palladino DIT/SCI Gerente de BPM
Rodrige Marchesin Oliveira DDGP Auditor de Processos
Pamela Jacob PRD Auditor de Processos
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Art. 52. S3o atribuicdes do ESCRITORIO DE PROCESSOS, conforme as fungdes
definidas:
a) Gerente de BPM:
e Coordenar a Equipe de BPM;
e Selecionar processos a trabalhar;
e Atuar na ordenagdo dos trabalhos;
e Estabelecer as métricas de desempenho do escritério de processos e o
alinhamento dos processos aos interesses da organizagao.

b) Auditor de Processos:
e Verificar se o processo modelado corresponde ao que estd sendo
executado;
e verificar registros e desvios de documentagdo, garantindo o alinhamento
do processo a gestdo e vice-versa;
e Atuar junto aos Modeladores ou Lideres de processos das areas.

Paragrafo Unico. Os Modeladores ou Lideres de processos das areas atuam no
apoio a modelagem e anélise de processos, atividades de formatagdo, cadastro e controle de
revisdes de padrdes no sistema de gerenciamento de documentos, execugdo do diagnostico de
conformidade de processos, auxilio na medigdo de desempenho, sendo designados pelas areas
e capacitados em treinamentos de BPM coordenados/realizados pelo ESCRITORIO DE
PROCESSOS.

Art. 62. S3o responsaveis pela Coordenagdo do ESCRITORIO DE PROCESSOS, os
servidores abaixo relacionados:

SERVIDOR(A) ORGAO DE LOTACAQ FUNGCAO
Antonio Airton Palladino DIT/SCI Gerente de BPM
Rodrigo Marchesin Oliveira DDGP Auditor de Processos

Paragrafo 12. S3o atribuicdes da Coordenacio do ESCRITORIO DE PROCESSOS:

a) Planejamento de atividades a serem executadas;

b) Estabelecimento de diretrizes de operagao;

c) Definigdo das prioridades de ag¢des; 7 e
d) Supervisao dos trabalhos. [/J



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Paragrafo 22. A Coordenacdo do ESCRITORIO DE PROCESSOS podera incluir
novos membros e/ou promover substituicdes na forma que estabelecer, desde que tais
decisdes recebam a anuéncia da Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional.

Art. 79, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sao Paulo, Estado de Sdo Paulo, 31 de julho de 2015.
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